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مرکز اطلاع رسانی و اسناد و مدارک علمی 

آیین‌نامه استفاده از کتابخانه و شرایط عضویت
ماده 1 : تعاریف

· منابع و مدارک  : کلیه کتاب‌ها، گزارشات، نشریات، مقالات، پایان نامه ها ، استانداردها، دیسک‌های نوری، نقشه‌هاو منابع دیجیتال موجود در کتابخانه.
· عضو وابسته: فردی است که می‌تواند از امکانات کتابخانه شامل امانت کتاب‌ها و گزارش‌ها استفاده نماید.

ماده 2 : شرایط عضویت

گروه‌‌های زیر می‌توانند به عضویت کتابخانه پذیرفته شوند:
· پژوهشگران، اعضای هیات علمی و کارشناسان تمام وقت مرکز با بارگذاری برگ درخواست عضویت کتابخانه.بارگذاری یک قطعه عکس به همراه حکم استخدامی 
· دانشجویان مقطع کارشناسی و مقاطع بالاتر دانشگاه‌ها با بارگذاری معرفی‌نامه‌ از طرف آموزش دانشگاه که متضمن و متعهد تسویه حساب دانشجو با کتابخانه مرکز باشد( موجود بر روی سایت مرکز) ، به همراه بارگذاری برگ درخواست عضویت کتابخانه، بارگذاری یک قطعه عکس و کارت دانشجویی                                                      
· کتابخانه‌های تخصصی و دانشگاهی براساس تنظیم تفاهم‌نامه همکاری متقابل و با معرفی یکی از کتابداران خود به عنوان نماینده، می‌توانند از مزایای عضویت بین کتابخانه‌ای استفاده نمایند.
ماده 3 : 
تبصره 1: اعضای کتابخانه موظفند تغییر محل خدمت، تحصیل و سکونت خود را به کتابخانه اطلاع دهند؛ در غیراین صورت، عضویت آنان باطل خواهد شد.

تبصره 2: درصورت رعایت نکردن مفاد آیین‌نامه، عضویت اعضاء باطل خواهد شد.
ماده 4 : نحوة امانت منابع
· منابع تنها به اعضا و با ارائه کارت ملی داده می‌شود.

· حداکثر تعداد مدارکی که هر عضوی می‌تواند بطور همزمان در امانت داشته باشد به شرح زیر است :
1) اعضای هیات علمی تمام وقت مرکز : حداکثر 10 مدرک به مدت 15روز

2) کارشناسان و همکاران مرکز : حداکثر 5 مدرک به مدت 15 روز

3) سایر اعضاء: حداکثر 2  مدرک به مدت 15 روز

تبصره 1: تمدیدامانت درصورت هماهنگی عضو باکتابدار مسئول میزامانت امکان‌پذیراست، مشروط بر آن که عضو دیگری، مدرک موردنظر را درخواست نکرده باشد
تبصره 2: مدارک مرجع مانند واژه‌نامه‌ها، دائرة‌المعارف‌ها، مجموعه قوانین، مجموعه استانداردها، کتابشناسی‌ها، اطلس‌ها، نقشه‌ها، مجلات صحافی شده و تک‌شماره، عکس، دیسک‌های نوری و مدارک منحصر به فرد و کمیاب به امانت داده نمی‌شود.
ماده 5 : جریمة دیرکرد یا خسارت به مدارک امانتی
چنانچه اعضای کتابخانه، مدارک امانت گرفته شده را در موعد مقرر به کتابخانه بازنگردانند و یا آنها را گم کنند و یا خساراتی به آنها وارد نمایند، هزینه خسارات وارده از آنها اخذ، و در صورت تکرار درج در پرونده و برای بار سوم عضویت فرد لغو می شود. و نهایتا  از طریق کارت ملی عضو مورد پیگرد قانونی قرار میگیرند.
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